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Betreff: WG: Benimm-Seminar 23./24.02.

Von: “"Manke, Volker" <Volker.Manke@manubau.de>

An: "Bartholl Achim" <BARTHOLLS@t-online.de>; "Dornquast Volker" <VOLKER.DORNQUAST@henstedt-
ulzburg.de>; "Horstmann Wolfgang" <w.horstmann@ksking.de>; "Papenhagen Heinz" <hpapenhagen@t-
online.de>; "Schumacher Horst" <schumacher@anwalt1.de>

Datum: 11. Feb 2009 13:40

Von: neumannhelmut@web.de [mailto:neumannhelmut@web.de]
Gesendet: Mittwoch, 11. Februar 2009 12:29

An: Manke, Volker

Betreff: Benimm-Seminar 23./24.02.

Sehr geehrter Herr Manke,

fir die beiden Benimm- Seminare am 23.und 24.02. im Wiking Hotel habe
ich hier die genaue Programmplanung von Frau Fiedler erhalten. Sie ist,
nach unseren Gesprachen, auf die geplanten Belange abgestimmt.

Eine kleine Anderung: am 23.02.nimmt jetzt die 9b mit mir erst am
Seminar teil, die FBOK10 mit Frau Neumann dann am 24.02.

Wie schon geschehen, moéchte ich Sie nochmals einladen und bitten, sich
die Arbeit anzusehen, gern am 23.02. Eine Presseeinladung wollten Sie
bitte veranlassen.

Wir sind sehr gespannt und versprechen uns viele positive Ergebnisse,
die allen etwas bringt.

Programmplanung:
Die Bewerbungsunterlagen der Schiiler sind angekommen und wurden bereits

gesichtet.
Dazu werde ich die Einheit "Der erste Eindruck - Die Bewerbungsmappen"
anbieten.

Weitere Themen:

* Die Vorbereitungen auf den groBen Tag

* Das Erscheinungsbild: Korpersprache, korrekte Kleidung, Frisur,
Kosmetik

* Erste Interaktion: GruBformeln, Vorstellung, Anrede, Handschlag

* Interaktion: Smalltalk, Charme

* Hoflichkeit und Manieren: Piinktlichkeit, aufmerksames Zuhtren etc.

*

Interaktion: Das Bewerbungsgesprach

Zusatzlicher Einsatz von vorbereiteten Arbeitsblattern flir die
Schiiler/innen.

Mit freundlichem GruB

Helmut Neumann
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Der erste

Eindruck zahlt

tedt-Ulzburg - Ein guter erster Ein-
ist beim Bewerbungsgesprich wichtig
A]lerdings bleibt dafiir nur drei Sekun
Zeit.18 Schiiler der 9b der Hauptschule Beck—
ersberg staunten gestern nicht schlecht, als
sie Imageberaterin Astrid Fiedler iiber die
kurze Frist informierte. Finanziert von der
gigx‘ggrst Henstedt-Ulzburg gab die
erin den Midchen und Jungen ein
Benimmsemmar Auch iiber die Fhktoren, die
den ersten Eindruck ausmachen, gab sie Aus-
kunft, 60 Prozent macht die duBere Erschei-
nung aus; 33 Prozent die Stimme und 7 Pro-
zent das, was gesagt wird. Fiir die 15-jahrige
Jacqueline Sternberg war die Konseg‘:enz
daraus klar. ,,Ich werde zusehen, dass ich bei

gsgesprich moghchst gut
und gepflegt ausse.g , sagte die Hamteaz-
mzburgeri.n

Biirgerstiftungsvorsitzender Volker Manke
war dabei, als das Seminar begann. Es hﬁt
heute mit den 19 Jugendlichen der s ATT
ten Flexiblen Berufsorientierten Klasse eine
zweite Auflage. 800 Euro investiert die Stji-
tung ins Benehmen der Schiiler. Aullerdem
stellt das Wiking-Hotel die Réume kostenfrei
zur Verfligung. ,,Es ist gut, dass das Seminar
auflerhalb der Schule stattfmdet Schliefilich
1st das auch bei einer richtigen Bewerbung

fand 9c-Klassenlehrer Helmut Neu-
mann

Seine Schiiler kénnen die Tipps der Berate-
rin gerade jetzt gut gebrauchen. ,Bei ihnen
lauft die Bewerbungsphase, verriet er. So
war beispielsweise Ingo Keller fiir eine Ubung
in Selbstbeeinflussung — also Autosuggestion
— dankbar. Dazu lieB Astrid Fiedler die
Neuntkléssler durch den Raum gehen: Zu-
nichst ohne Blickkontakt miteinander und
mit der Ansage sich vorzustellen, schlecht

einem Bewerbun

Imageberaterin Astrid Fiedler (vor
Nur drei Sekunden lang dauert es;
Gegentiber den ersten Efndruck von einer Person
gebildet hat. Diese kurze Zeitspanne erstaunte
“gestern die Schiiler Jaoctuallm Shmqu und In-
go Keller beim Benimm-Seminar, 3(
stiftung Henstedt-Ulzk j

eine vorbereitet bei einer Bewerbung zu sein. bie-
se Vorgaben zeigten Wirkung, denn die Ju-
gendlichen sahen ni eschlagen aus.
S1cht11ch besser wurde die Stimmung, als sie
sich ins Gesicht sahen und sich vorstellen
sollten, dass sie als einzige Bewerber bereits
freundlich vom Chef begriiit wurden. Diese
kurze Ubung tiberzeugte Ingo Keller. Auch er
will autosuggestive Techniken  einsetzen,
wenn es an die Bewerbung#ges&rﬁche geht.
Mit etwas Gliick muss er sie in diesem Jahr
vielleicht nicht mehr machen. Denn er ist
schon mitten im Bewerb Sechs
Bewerbungen hat er bereits geschrieben -
drei als Tischler und drei als Kfz-Mechatroni-
ker. Sein erstes Gespréch bei einem Tischler-
betrieb hat er bereits gefiihrt. ,,Jetzt warte ich
auf die Antwort“, sagte der 15-Jéhrige. ki
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Rechnung Benimm- Seminar
Gesprich Herr Manke/Herr Neumann am 10.03.

Sehr geehrter Herr Manke,

in der Anlage sende ich Thnen, wie abgesprochen, die Rechnung des Benimm- Seminars von Frau
Fiedler im Original mit der Bitte um Bezahlung.

Auch auf diesem Wege nochmals ein ganz herzlicher Dank an Sie und die Biirgerstiftung, dass
Sie uns darin unterstiitzt haben, die Schiiler auf die Berufswelt vorzubereiten.

Die Abgangsschiiler, die Schulleitung, die entsprechenden Kollegen und wir beiden Lehrkriifte
der Abgangsklassen danken Thnen in besonderem Malfe.

Die bereits erschienenden Zeitungsartikel seichnen auch ein iiberaus positives Bild der Seminare
und auch von der Mitarbeit der Schiiler.

Wie erwihnt, wire es ein toller Gedanke, wenn wir im néchsten Jahr die Abgangsklassen der
Hauptschule so oder in dhnlicher Form unterstiitzen konnten. Gern komme ich zu gegebener Zeit
auf Sie zu, um Moglichkeiten zu erdrtern.

Mit freungdlichem Gruf

X’. !M/l/lhﬁww

Anlage: 2*



05. Marz 2009

Manke GmbH & Co KG
Z:H.Herm Manke
BahnhofstralRe 4

24558 Henstedt-Ulzburg

Sehr geehrter Herr Manke, 02.03.09 Henstedt-Ulzburg

hiermit m&chten wir uns im Namen der Schiiler der Klasse FBOK 10 dafir bedanken,
dass wir die Méglichkeit hatten an einem Benimm Seminar teilzunehmen.

Es war lehrreich, informativ und hat uns sehr viel gebracht, da es viele neue und
interessante Ubungen zum Eintritt in das Berufsieben gab.

Mit freundlichen GriRen

\QSS&AU\mn /Léwfﬂ'/ /e,:(é

Jessica Klein und Karsten Hase



